
Immobilienservice Plauen GmbH
Personalabteilung
Bahnhofstraße 65
08523 Plauen 

Als 100%-ige Tochter der Wohnungsbaugesellschaft Plauen mbH ergänzen wir mit einer Vielzahl an Services das Angebot des kommu-
nalen Vermieters, erbringen zahlreiche Dienstleistungen im Auftrag der Stadt Plauen und unterstützen als Geschäftsbesorger   
Wohnungsunternehmen und einen sozialen Verein. Ab sofort suchen wir zur Verstärkung unseres Teams einen motivierten

IT-Administrator mit Perspektive Teamleitung (m/w/d)
in Vollzeit

Das Team ist für die operativen Prozesse und Projekte sowie die strategische und innovative Ausrichtung zum Thema IT mit den Teilbe-
reichen Technologie und Infrastruktur, Information und Prozessmanagement, IT-Sicherheit und Digitalisierung zuständig. Aktuell be-
gleiten uns Themen wie ERP-Wechsel und Umstellung auf Cloudtechnologie. Im Team steuern und kontrollieren Sie gemeinsam diese 
Aufgaben. Dabei richten Sie Ihren Fokus darauf, die reibungslosen Abläufe aus den operativen Bereichen sicherzustellen, anzupassen 
und innovativ weiterzuentwickeln.

Ihre Aufgaben: 

• Sicherstellung eines reibungslosen Betriebs der bestehenden IT-Infrastruktur 

• Sicherstellung der IT-Sicherheit und des Datenschutzes in Zusammenarbeit mit dem externen Datenschutzbeauftragten 

•	 Gewährleistung	der	Informations-	und	Datensicherheit	sowie	des	Netzwerkzugriffes

• Unternehmensübergreifende Koordination aller Digitalisierungsmaßnahmen und Umsetzung der jeweiligen Handlungsfelder

• Konzeption, Organisation und Durchführung von IT-Projekten, sowie Ansprechpartner zu externen Projektpartnern

• Erstellung von Dokumentationen und regelmäßige Berichterstattung ggü. der Geschäftsleitung

• Verantwortlich für die Planung und Einhaltung des EDV-Budgets sowie Soll/Ist-Analyse

• Anwender- und Systembetreuung vor Ort und remote inklusive Systemadministration

•	 Durchführen	von	Prozess-	und	Arbeitsablaufanalysen	für	eine	optimale	und	effiziente	Gestaltung	der	Geschäftsprozesse	und 
        Verbesserung der damit verbundenen Softwarelösungen 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossenes Fachstudium im Bereich der Informatik, Systemintegration oder eine vergleichbare Berufsausbildung  
einhergehend mit mehrjähriger Berufserfahrung im IT-Bereich

• Führungseigenschaften und hohes Engagement zur ergebnisorientierten Teamarbeit

• Erfahrungen in der Planung und Durchführung von IT-Projekten

• Erfahrungen im Betrieb (Installation/Wartung) von verschiedenen Microsoftprodukten im Client und Serverbereich (Windows, 
Windows-Server,	Microsoft	Office,	Microsoft	SQL-Server),	wünschenswert	sind	Kenntnisse	in	der	Lizensierung	im	Microsoftumfeld

• Kenntnisse in der Administration von: 
- Microsoft Cloud Diensten, Azure, M365, Intune und ERP-Anwendungen 
- Netzwerktechnologien, Firewall, Securitylösungen, Monitoring

• Zielgruppenadäquate Kommunikation

• Führerschein und Bereitschaft zur Nutzung des privaten Pkws zur Durchführung von Dienstaufgaben 

Was Sie von uns erwarten können: 

•  abwechslungsreiches, vielseitiges Aufgabenspektrum in einem freundlichen und kollegialen Arbeitsumfeld

• die Chance, aktiv an der Gestaltung und Weiterentwicklung unserer IT-Infrastruktur mitzuwirken

• ein klares Einarbeitungskonzept sowie verschiedene Weiterbildungsmöglichkeiten

• 	30	Tage	Urlaub.	sowie	flexible	und	familienfreundliche	Arbeitszeiten

•  eine attraktive Vergütung, sowie Weihnachtsgeld und Sonderzahlung

•  Ticket City Card, Jobticket, Zuschuss zu Kinderbetreuungskosten und betriebliches Gesundheitsmanagement

 per E-Mail:  bewerbung@isp-plauen.de   

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Verfügbarkeit!


